GUIA PARA INGRESO A LA PLATAFORMA DE LA ESCUELA DE IDIOMAS
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INGRESAR POR PRIMERA VEZ A LA NUEVA PLATAFORMA
Si es la primera vez que ingresaras a esta plataforma, realiza los siguientes pasos:

1. Ingresa a: https://idiomas.hum.umss.edu.bo

MAYOR DE SAN SIMON

Ciencia y Conocimiento desde 1832 Facu Itad d e H uman ld ad es

T - — ~— v

‘;’ UNIVERSIDAD Escuela de Idiomas

= A an o
206 8 0 0
Estudiantes Idiomas Grupos activos Docentes

Cursos disponibles

FRANCES INGLES QUECHUA

Niveles Niveles Niveles

2. Buscar el formulario de ingreso a la mitad de la pagina

Plataforma
Estudiantes nuevos Estudiantes regulares
Si es la pnmera vez que te inscribiras en un curso de Si ya hiciste algun curso en este centro o solicitaste una
idiomas, o la primera vez que solicitaras una certificacion, certificacion y deseas preinscribirse a otro curso o nivel,
inicia registrando tus datos personales. obtener informacidn sobre tu inscripcién o calificaciones,

ingresa a la plataforma con tu nombre de usuario y

BB Registrar datos personales contrasefia

2 Correo electrénico

2 Contrasefia

& Ingresar a la plataforma Ingresar con (o]

3. Pulsa en el botdn “Registrar datos personales”


https://idiomas.hum.umss.edu.bo/

4.

Llena todas las casillas del formulario, verificando que los datos sean correctos.

ATENCION: Debe llenar este formulario sélo una vez, si ya se registro debe ingresar con su cuenta a la plataforma.

Registro de nuevo usuario

B8 Datos personales H Cuenta de acceso =& Inscribirse

Nombres: *
Apellidos: *
Doc. de Identidad: *

Complemento (si
corresponde):

Sexo: Masculino v
Fecha de nacimiento: *
Teléfono celular: *
NIT: *

Razen social: *

En la segunda parte del formulario debes escribir un correo electrénico y una contrasefia (verifica que
el correo sea el que utilizas normalmente y que esté escrito de forma correcta).

ATENCION: Debe llenar este formulario sélo una vez, si ya se registré debe ingresar con su cuenta a la plataforma.

Registro de nuevo usuario

B Datos personales H Cuenta de acceso 12 Inscribirse

Correo electronico: *

Contrasefia: *

Confirmar contrasefia: *



6. Enla dltima parte del formulario, debes seleccionar el idioma, si te corresponde algin convenio o
acuerdo y el tipo de solicitud que requieres.

ATENCION: Debe llenar este formulario solo una vez, si ya se registro debe ingresar con su cuenta a la plataforma

Registro de nuevo usuario

B8 Datos personales H Cuenta de acceso & Inscribirse

Idioma: INGLES

¢Esta dentro de algan
acuerdo o convenio?:

Ningun acuerdo o convenio

Solicitud: O Migrar datos del sistema anterior
O Examen de suficiencia
O Inscribirse a nivel BASICO |
© Examen de nivel
O Certificado de conclusion de madulo

En caso de que el sistema detecte que ya fuiste estudiante registrado en la anterior plataforma,
aparecera la opcion “Migrar datos del sistema anterior”, selecciénala para copiar toda la informacién
gue tienes disponible.

8. Unavez dentro de la plataforma, puedes gestionar tu informacién académica, realizar solicitudes
nuevas y reimprimir formularios.

UNIVERSIDAD & ESCUELA DE IDIOMAS

MAYOR DE SAN SIMON

enciay Conocimiento dese 1832 FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA
EDUCACION

(&3 Datos personales Noticias

. (No se encontraron noticias)
- Ver mas nolicias

PEDRO PEREZ

Actualizar datos Salir de la aplicacion

& Solicitudes ¥= Kardex
0 20 40 &0 80 100

INGLES E
Solicitud:  Inscribirse a nivel BASICO |
Grupo: 368-V Horario: 14:15-15:45

Q Ver solicitudes + Nueva solicitud



RETORNANDO A LA PLATAFORMA

Si ya registraste anteriormente tus datos en esta plataforma, debes ingresar con tu cuenta. Para esto sigue los
siguientes pasos:

1. Ingresa a: https://idiomas.hum.umss.edu.bo

MAYOR DE SAN SIMON

Ciencia y Conocimiento desde 1832 FaCu Itad d e H u m a n id ad eS

‘; UNIVERSIDAD Escuela de Idiomas

= o3 - o
206 8 0 0
Estudiantes Idiomas Grupos activos Docentes

Cursos disponibles

FRANCES INGLES QUECHUA

Niveles Niveles Niveles

2. Buscar el formulario de ingreso a la mitad de la pagina

Plataforma
Estudiantes nuevos Estudiantes regulares
Sies la primera vez que te inscribiras en un curso de Si ya hiciste algun curso en este centro o solicitaste una
idiomas, o la primera vez que solicitaras una certificacion, certificacion y deseas preinscribirse a otro curso o nivel,
inicia registrando tus datos personales. obtener informacion sobre tu inscripcion o calificaciones,

ingresa a la plataforma con tu nombre de usuario y

B8 Registrar datos personales contrasefia

2 Correo electrdnico

2  Contrasefia

& Ingresar a la plataforma Ingresar con (o]


https://idiomas.hum.umss.edu.bo/

3. Dispones de dos formas de ingresar:
a. Escribe el correo electrénico con el que te registraste y la contrasefa.
b. Siestas registrado con un correo de Google, pulsa en el botdn “Ingresar con Google”,
selecciona la cuenta y ya estaras dentro.



ACTUALIZAR DATOS PERSONALES

Una vez dentro de la plataforma, puedes modificar algunos de tus datos personales. Para ello, busca el botén
“Actualizar datos”

UNIVERSIDAD & ESCUELA DE IDIOMAS
MAYOR DE SAN SIMON
SR LA FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA
EDUCACION

E3 Datos personales Noticias

. (No se encontraron noticias)
- Ver mas nolicias

JUAN PEREZ

Actualizar datos Salir de la aplicacion

Q Solicitudes ¥= Kardex
Q, Ver solicitudes | + Nueva solicitud o 20 40 50 80 100

Puedes actualizar los siguientes datos:

Sexo

Fecha de nacimiento
Teléfono celular de contacto
NIT para la facturacion
Razon social para la factura

®m o o T o

Actualizar datos w

B8 Datos personales H Acceso

Nombres: JUAN
Apellidos: PEREZ
Doc. de Identidad:  12345678-

Sexo: Masculino e
Fecha de nacimiento: * 06-12-1977
Teléfono celular: * 71234567
NIT: = 123456

Razon social: * PEREZ



También puedes modificar la contrasefia de acceso, para esto ubica la pestafia “Acceso” en el formulario de
actualizacién de datos.

Actualizar datos w

BS Datos personales E Acceso

Correo electrénico:  juanperez@gmail.com

Contrasefia: *

Contrasefia media

Confirmar contrasefia: *

Escribe la nueva contrasefia, a medida que la escribas se mostrara un indicador que verifica el nivel de
fortaleza, se recomienda al menos un nivel medio.

Repite la contrasefia en la siguiente casilla, si coinciden puedes guardar los cambios.



REALIZAR UNA SOLICITUD NUEVA

Desde el menu principal de estudiante, puedes realizar una nueva solicitud, para eso sigue los siguientes pasos:

1. Busca la seccién “Solicitudes” y pulsa en el botén “+ Nueva solicitud”

2. Verifica si los datos de NIT y razdn social para la factura son correctos.
3. Selecciona el idioma

Salicitar inscripcion X

NIT: * 123456

Razoén social: * PEREZ

Idioma: -- Seleccione un idioma —

Cason [ oo

Verifica si te corresponde algln acuerdo o convenio. (Esta opcidn solo es vélida para los casos en los

gue se esté inscribiendo dentro de un acuerdo o convenio interinstitucional, de lo contrario seleccione
“Ningun acuerdo o convenio”).

5. Selecciona el tipo de solicitud que deseas hacer.

Solicitar inscripcién X

NIT: * 123456
Razon social: * PEREZ

Idioma: INGLES

¢ Esta dentro de algin
acuerdo o convenio?:

Ningun acuerdo o convenio

Solicitud: © Examen de suficiencia
O Inscribirse a nivel BASICO |
 Examen de nivel

o

6. Sideseas inscribirte a un curso, elige “Inscribirse a nivel” y se habilitara un desplegable con los grupos
disponibles.

7. Selecciona grupo y pulsa en el botdon “Guardar”.




Solicitar inscripcion

NIT: * 123456
Razon social: ~ PEREZ

Idioma: INGLES e
¢Esta dentro de algun Ningun acuerdo o convenio v
acuerdo o convenio?:

Solicitud: O Examen de suficiencia
@® Inscribirse a nivel BASICO |
O Examen de nivel

Grupo: Grupo: 360 | Inicio: 18-09-2025 | Horario: 06:45-08:15 | Docente: RICHAF v

8. Silasolicitud se registré correctamente aparecera la confirmacién en pantalla, revisa bien los pasos que
debes seguir y la documentacion solicitada.

9. Pulsa en el botén “Imprimir formulario”

Solicitud registrada

& Imprimir formulario
IMPORTANTE:

Para confirmar su solicitud, por favor preséntese en las oficinas del Centro de Interacciéon Lingiiistica

(Laboratorio de lenguas) de la Facultad de Humanidades y Ciencias de |la Educacién (ver mapa)
portando:

UNA copia impresa del formulario de solicitud.

Una fotocopia simple de su documento de identidad
El monto indicado en el formulario.

En caso de que haya indicado que esta dentro de un acuerdo o convenio, adjunte una fotocopia simple
de la documentacion que lo respalde.

ATENCION: El formulario de solicitud tiene una validez de 72 horas luego de haberlo generado, por favor
apersonese a la brevedad posible para realizar la confirmacion.

3 Sucre § ~ L rarmn
Ampliar el mapa * G Palacio de la ciencia
q cultura FCyT
- sucre Centro de Interaccién Z R R
g Lingiistica- CIL...
Iniversitario Lilavati 9

CANCHA DE FUTBOL o

-

Edificio MEMI  Carrera de INGENIERIA
IND

z USTRIAL
] e Edificio IESE CANCHA MULTIPLE #2
- (=]
< 2 Google Facultad de
e a Universidad

CANCHA MU TIPLE
Combinacionesde teclas ' Datos del mapa ©2025  Términos

10. Descarga e imprime el formulario



LS UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
~ FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA EDUCACION
ESCUELA DE IDIOMAS

¥ FORMULARIO DE PREINSCRIPCION Nro. 000153
ULTAD Nombres: JUAN
“'#“-‘ Apellidos: PEREZ
Doc. Identidad: | 12345678 [Fecha Nac.: [06-12-1977
Celular: 71234567 |Como ! ico: |, P com
NIT: 123456 [Razon social: [PEREZ
Acuerdo o convenio: | Ningun acuerdo o convenio
Programa: INGLES
Solicita: Inscribirse a nivel BASICO |
Grupo: 360 [Horario: J06:45-08:15
Inicio programado: 18-09-2025

Fecha / Hora solicitud: | 09/09/2025 11.05

Verificado:
Monto a pagar: Bs250.-
Son: IDOSCIENTOS CINCUENTA 00/100 BOLIVIANOS

Fecha y hora de impresion: 09-Sep-2025 11:06

11. Retornando a la plataforma se mostrara la solicitud, puedes imprimir el formulario cuando quieras o
anularla si ya no deseas continuar con la misma.

£ Solicitudes
INGLES Eﬂ

Solicitud:  Inscribirse a nivel BASICO |
Grupo: 360 Horario: 06-45-08:15

Q, Ver solicitudes + Nueva solicitud

Cuando la solicitud haya sido aceptada, aparecera en color verde:

O Solicitudes
INGLES E

Solicitud:  Inscribirse a nivel BASICO |
Grupo: 360 Horario: 06:45-08:15

Q Ver solicitudes + Nueva solicitud
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